
NOTE*** 1. โปรดแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง เช่น หนงัสือตน้เร่ืองงาน / โครงการ 

2. ผู้ขอเบิกของที่ระลกึด าเนินการขออนุมัติ (ตามแบบฟอร์ม) ล่วงหน้าไมน่้อยกว่า 2 วันท าการ

แบบฟอร์มขอเบิกของที่ระลกึ 
วันที่........ เดือน....................................... พ.ศ. ................... 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรส ำนักทรัพย์สิน 

ด้วยข้ำพเจ้ำ ....................................................... ต ำแหน่ง................................................................................. 

สังกัด/หน่วยงำน............................................................................................. มีควำมประสงค์ขออนุมัติเบิกของที่ระลึก 

จ ำนวน.................. ชิ้น เพ่ือใช้ใน (งำน /โครงกำร)...................................................................... .................................... 

........................................................................................................................ ................................................................ 

โดยมอบให้.................................................................. ....................................................................................................  

............................................................................................................................................ ........................................... 

....................................................................................... ................................................................................................  

วันที่ใช้งำน.................................................. สถำนที่............................................................................. ......................... 

................................................................................... ....................................................................................................  

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 

(ลงชื่อ)..................................................... 

 (....................................................) ผู้ขอเบิก 

1. ความเห็นของผู้มีอ านาจอนุมัติ

   ……………….………………………………… 

ลงชื่อ................................................... 

      (นำงกนกวรรณ    หลี่) 

  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักทรัพย์สิน 

รายการของที่ระลึก 

1. (   ) แก้วหูจับ            จ ำนวน .............ชิ้น 2. (   ) จำนโชว์    จ ำนวน ............... ชิ้น 

3. (   ) แก้วเก็บควำมเย็น จ ำนวน ...............ชิ้น      4. (   ) แผน่ทรำย  จ ำนวน ...............ชิ้น 

5. (   ) อื่น (ระบุ)..................................................................................................................... 

2. ลงช่ือ.................................................ผูร้ับของที่ระลึก 3. ลงช่ือ................................................ฝ่ำยจัดซื้อฯ/ผู้จ่ำยของ 

   (................................................)  (................................................) 

 วันท่ี................................................        วันท่ี................................................ 




